
        บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน  ส ำนักหอสมุด มหำวิทยำลัยบูรพำ  
ที่  อว ๘๑๒๙/                                 วันที่................................................ 
เรื่อง   ขอหนังสือรับรองเงินเดือน 
 
เรียน   ผู้อ ำนวยกำรส ำนักหอสมุด 
 
 ด้วยข้ำพเจ้ำ...............................................................ต ำแหนง่............................................................... 
สังกัด / ฝ่ำย.......................................................................... ......อัตรำเงินเดือน...................................................... 
เริ่มปฏิบัติรำชกำรเมื่อวันที่.............................เดือน...................................................พ.ศ. ..................................... 
มีควำมประสงค์ให้ส ำนักหอสมุด ออกหนังสือรับรองเงินเดือนให้ข้ำพเจ้ำเพ่ือใช้ประกอบกำร  
............................................................................................................................จ ำ นวน..................................ฉบับ 
  
 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 

 
   ลงชื่อ ............................................................... 

        (.................................................................. ) 

                                                 ต ำแหน่ง....................................................................... 

 
 

  ลงชื่อ ............................................................... 

        (.................................................................. ) 

                           ผู้รักษำกำรแทนหัวหน้ำฝ่ำย..................................................................... . 

 


