
         บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน   มหาวิทยาลัยบูรพา ส านักหอสมุด โทร.๒๔๗๕ 
ที ่ อว ๘๑๒๙/ ว.๐๕๙๔  วันที ่๑๐ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๖ 
เรื่อง   การปฏิบัติงานนอกเวลาท างานปกติ ภาคปลาย ปีการศึกษา ๒๕๖๖ 
  
เรียน   ผู้บริหาร หัวหน้าฝ่ายและบุคลากรส านักหอสมุดทุกท่าน 
 
 ด้วยส านักหอสมุดจะเปิดให้บริการนอกเวลาท างานปกต ิภาคปลาย ปีการศึกษา ๒๕๖๖  
ระหว่างวันที่ ๒๕ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๖ – ๒๙ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๗ ดังนั้น เพ่ือให้การบริการของส านักหอสมุด
ด าเนินไปด้วยความเรียบร้อย และมีประสิทธิภาพ ส านักหอสมุดจึงจัดให้บุคลากรปฏิบัติงานนอกเวลาท างานปกติ 
ตามตารางการปฏิบัติงานดังแนบ ทั้งนี้ ขอให้ผู้ปฏิบัติงานในแต่ละพ้ืนที่ศึกษาหน้าทีก่ารปฏิบัติงานที่ต้องรับผิดชอบ
อย่างละเอียด  
 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 
 

            (นายเหมรัศม์ิ วชิรหตัถพงศ์) 
              ผู้อ านวยการส านักหอสมุด 

 
 
 

เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)



ตารางการปฏิบัติงานนอกเวลาท างานปกติ ภาคปลาย ปีการศึกษา 2566  
เวรที่ 1 วันเสาร์-อาทิตย ์เวลา  10.30 – 18.30 น. 

วันที่ 25 พฤศจิกายน พ.ศ. 2566 – 29 มีนาคม พ.ศ.2567 
*** เริ่มปฏิบัติงานเวรที่ 1 วันเสาร์ที่ 25 พฤศจิกายน พ.ศ. 2566 *** 

ส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 

เวลา 
หน้าที่ 

10.30 - 11.30 น. 11.30 - 12.30 น. 12.30 - 13.30 น. 13.30 - 14.30 น. 14.30 - 18.30 น. 

ชั้น 2 บริการทางเข้า-ออก, ดูแลควบคุมการใช้พืน้ที่นัง่อ่าน   
เปิด-ปิดเครื่องคอมพิวเตอร์หน้าลิฟต์ชัน้ 2 

ไพรศรี 
 

ไพรศรี (ไพรศรพีัก) 
ขวัญตา 

ไพรศรี ไพรศรี 

ชั้น 2 บริการยืม-คืนหนังสือ, บริการ Books in boxes, บริการปลั๊กไฟ  
ดูแลควบคุมการใช้พืน้ที่นัง่อ่าน 

อ่อนศรี 
รัตยา 

อ่อนศรี 
(รัตยาพัก) 

(อ่อนศรพีัก) 
รัตยา 

อ่อนศรี 
รัตยา 

อ่อนศรี 
รัตยา 

ชั้น 2 ตอบค าถาม, ตู้ล็อคเกอร,์ จัดหนังสือ Books showroom, TCDC  
ดูแลควบคุมการใช้พืน้ที่นัง่อ่าน 

1.1 อุฬาริน/ 
1.2 นิลุบล 

(อุฬาริน/ 
นิลุบลพัก) 

1.1 อุฬาริน/ 
1.2 นิลุบล 

1.1 อุฬาริน/ 
     1.2 นิลุบล 

1.1 อุฬาริน/ 
1.2 นิลุบล 

ชั้น 3 เปิดตู้รับคนืหนังสือตามเวลาที่ก าหนด ตรวจสอบความเรียบร้อย 
ในชั้น 3 และ ชัน้ 5 จัดหนังสือชั้น 3, จัดนวนิยายชัน้ 4, จัดวิทยานิพนธ ์
และหนังสืออ้างอิงชั้น 5, จัดหนงัสือชั้น 7 ดูแลปิดเครื่องปรับอากาศ  
ปิดไฟ ปิดให้บริการ ชั้น 3, ชัน้ 5 และชั้น 7, ให้บริการ Resource Delivery 
(RD) เคลียร์ตู้ล็อคเกอร์ หาหนังสือตามที่ผู้ใช้ร้องขอ น าหนังสือไปใส่ตู้ล็อคเกอร์,  
ดูแลควบคุมการใช้พืน้ที่นัง่อ่าน  ปิดประตทูางเข้าออกชั้น 2 และชั้น 1 
หมายเหตุ ** หมายถึง ปิดประตูชั้น 2 และชั้น 1 

ศักดิ์สิงห์ 
ขวัญตา 
ตุลญา 

 

(ขวัญตาพัก) 
ตุลญา 

 

 (ศักดิ์สิงห์พัก) 
ตุลญา 

 
 

(ตุลญาพัก) 
ศักดิ์สิงห์ 
ขวัญตา 

ศักดิ์สิงห์ ** 
ขวัญตา 
ตุลญา 

ชั้น 4 งานบริการวารสาร, บริการปลั๊กไฟ, บริการยืมคืนวารสาร 
ดูแลควบคุมการใช้พืน้ที่นัง่อ่าน 

จารุวรรณ (จารุวรรณพัก) 
ศักดิ์สิงห์  

จารุวรรณ จารุวรรณ จารุวรรณ 

ชั้น 6 บริการอินเทอร์เน็ต ศูนยก์ารเรียนรู้สื่อโสตทัศน์,  
บริการห้องมินิสตูดิโอ, บริการยมื-คืน สื่อโสตทัศน์, บริการปลั๊กไฟ,  
ดูแลควบคุมการใช้พืน้ที่นัง่อ่าน 

อรทัย 
ชมพูนชุ 

ชมพูนชุ 
(อรทัยพัก) 

 

อรทัย 
(ชมพูนุชพัก) 

อรทัย 
ชมพูนชุ 

 

อรทัย 
ชมพูนชุ 

หมายเหตุ  บรรณารักษ์ 1.1 และ 1.2 สลับกันอยู่เวร1 คนละอาทิตย์ตามล าดบัโดยเร่ิมจากล าดับ 1.1  
นางจิตติมา พลิคามินทร์ เปิดประตู วันเสาร์-อาทิตย ์เวลา  09.30 – 10.30 น.   



ตารางการปฏิบัติงานนอกเวลาท างานปกติ ภาคปลาย ปีการศึกษา 2566  
เวรที่ 2 วันเสาร์-อาทิตย ์เวลา  10.30 – 18.30 น. 

วันที่ 25 พฤศจิกายน พ.ศ. 2566 – 29 มีนาคม พ.ศ.2567 
*** เริ่มปฏิบัติงานเวรที่ 1 วันเสาร์ที่ 25 พฤศจิกายน พ.ศ. 2566 *** 

ส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 

เวลา 
หน้าที่ 

10.30 - 11.30 น. 11.30 – 12.30 น. 12.30 - 13.30 น. 13.30 - 14.30 น. 14.30 - 18.30 น. 

ชั้น 2 บริการทางเข้า-ออก, ดูแลควบคุมการใช้พืน้ที่นัง่อ่าน   
เปิด-ปิดเครื่องคอมพิวเตอร์หน้าลิฟต์ชัน้ 2 

ธนกรณ์ 
 

ธนกรณ์ (ธนกรณ์พัก) 
อรุณี 

ธนกรณ์ ธนกรณ์ 

ชั้น 2 บริการยืม-คืนหนังสือ, บริการ Books in boxes, บริการปลั๊กไฟ  
ดูแลควบคุมการใช้พืน้ที่นัง่อ่าน 

นภัสนนัท ์
สิริกร 

(นภัสนันท์พัก) 
สิริกร 

นภัสนนัท ์
(สิริกรพัก) 

นภัสนนัท ์
สิริกร 

นภัสนนัท ์
สิริกร 

ชั้น 2 ตอบค าถาม, ตู้ล็อคเกอร,์ จัดหนังสือ Books showroom, TCDC  
ดูแลควบคุมการใช้พืน้ที่นัง่อ่าน 

2.1 ฐิติชญาน ์
2.2 อังศุรัตน์ 

(ฐิติชญาน์/ 
อังศุรัตน์พัก) 

2.1 ฐิติชญาน ์
   2.2 อังศุรัตน์ 

2.1 ฐิติชญาน ์
   2.2 อังศุรัตน์ 

2.1 ฐิติชญาน ์
 2.2 อังศุรัตน์ 

ชั้น 3 เปิดตู้รับคนืหนังสือตามเวลาที่ก าหนด ตรวจสอบความเรียบร้อย 
ในชั้น 3 และ ชัน้ 5 จัดหนังสือชั้น 3, จัดนวนิยายชัน้ 4, จัดวิทยานิพนธ ์
และหนังสืออ้างอิงชั้น 5, จัดหนงัสือชั้น 7 ดูแลปิดเครื่องปรับอากาศ  
ปิดไฟ ปิดให้บริการ ชั้น 3, ชัน้ 5 และชั้น 7, ให้บริการ Resource Delivery 
(RD) เคลียร์ตู้ล็อคเกอร์ หาหนังสือตามที่ผู้ใช้ร้องขอ น าหนังสือไปใส่ตู้ล็อคเกอร์,  
ดูแลควบคุมการใช้พืน้ที่นัง่อ่าน  ปิดประตทูางเข้าออกชั้น 2 และชั้น 1 
หมายเหตุ ** หมายถึง ปิดประตูชั้น 2 และชั้น 1 

ไสว 
อรุณี 

จักรพันธุ์ 

(อรุณีพัก) 
จักรพันธุ์ 

 

(ไสวพัก) 
จักรพันธุ์ 

(จักรพันธุ์พัก) 
อรุณี 
ไสว 

 

จักรพันธุ์ 
อรุณี 

ไสว ** 

ชั้น 4 งานบริการวารสาร, บริการปลั๊กไฟ, บริการยืมคืนวารสาร 
ดูแลควบคุมการใช้พืน้ที่นัง่อ่าน 

ประภาศรี (ประภาศรพีัก) 
ไสว 

ประภาศรี ประภาศรี ประภาศรี 

ชั้น 6 บริการอินเทอร์เน็ต ศูนยก์ารเรียนรู้สื่อโสตทัศน์,  
บริการห้องมินิสตูดิโอ, บริการยมื-คืน สื่อโสตทัศน์, บริการปลั๊กไฟ,  
ดูแลควบคุมการใช้พืน้ที่นัง่อ่าน 

สุชาภา 
ปวเรศ 

สุชาภา 
(ปวเรศพัก) 

ปวเรศ 
(สุชาภาพัก) 

สุชาภา 
ปวเรศ 

 

สุชาภา 
ปวเรศ 

หมายเหตุ  บรรณารักษ์ 2.1 และ 2.2 สลับกันอยู่เวรคนละอาทิตย์ตามล าดบัโดยเร่ิมจากล าดบั 2.1  
                                                                                                       นางไพรศรี อารมณ์ชื่น เปิดประตู วันเสาร์-อาทิตย ์เวลา  09.30 – 10.30 น. 



ตารางการปฏิบัติงานนอกเวลาท างานปกติ ภาคปลาย ปีการศึกษา 2566  
เวรที่ 3 วันเสาร์-อาทิตย ์เวลา  10.30 – 18.30 น. 

วันที่ 25 พฤศจิกายน พ.ศ. 2566 – 29 มีนาคม พ.ศ.2567 
*** เริ่มปฏิบัติงานเวรที่ 1 วันเสาร์ที่ 25 พฤศจิกายน พ.ศ. 2566 *** 

ส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 

เวลา 
หน้าที่ 

10.30 - 11.30 น. 11.30 – 12.30 น. 12.30 - 13.30 น. 13.30 - 14.30 น. 14.30 - 18.30 น. 

ชั้น 2 บริการทางเข้า-ออก, ดูแลควบคุมการใช้พืน้ที่นัง่อ่าน   
เปิด-ปิดเครื่องคอมพิวเตอร์หน้าลิฟต์ชัน้ 2 

พินิจ พินิจ (พินิจพัก) 
สายพิณ 

พินิจ 
 

พินิจ 
 

ชั้น 2 บริการยืม-คืนหนังสือ, บริการ Books in boxes, บริการปลั๊กไฟ  
ดูแลควบคุมการใช้พืน้ที่นัง่อ่าน 

สุนันท ์
รสสุคนธ ์

สุนันท ์
(รสสุคนธพ์ัก) 

(สุนันท์พัก) 
รสสุคนธ ์

สุนันท ์
รสสุคนธ ์

สุนันท ์
รสสุคนธ ์

ชั้น 2 ตอบค าถาม, ตู้ล็อคเกอร,์ จัดหนังสือ Books showroom, TCDC  
ดูแลควบคุมการใช้พืน้ที่นัง่อ่าน 

3.1 ธัญลักษณ ์
3.2 สมหญิง 

(ธัญลักษณ์/
สมหญิงพัก) 

3.1ธัญลักษณ์ 
3.2 สมหญิง 

3.1 ธัญลักษณ์ 
3.2 สมหญิง 

3.1 ธัญลักษณ์ 
3.2 สมหญิง 

ชั้น 3 เปิดตู้รับคนืหนังสือตามเวลาที่ก าหนด ตรวจสอบความเรียบร้อย 
ในชั้น 3 และ ชัน้ 5 จัดหนังสือชั้น 3, จัดนวนิยายชัน้ 4, จัดวิทยานิพนธ ์
และหนังสืออ้างอิงชั้น 5, จัดหนงัสือชั้น 7 ดูแลปิดเครื่องปรับอากาศ  
ปิดไฟ ปิดให้บริการ ชั้น 3, ชัน้ 5 และชั้น 7, ให้บริการ Resource Delivery 
(RD) เคลียร์ตู้ล็อคเกอร์ หาหนังสือตามที่ผู้ใช้ร้องขอน าหนังสือไปใส่ตู้ล็อคเกอร์,  
ดูแลควบคุมการใช้พืน้ที่นัง่อ่าน  ปิดประตทูางเข้าออกชั้น 2 และชั้น 1 
หมายเหตุ ** หมายถึง ปิดประตูชั้น 2 และชั้น 1 

จิตติมา 
สายพิณ 
สมบูรณ ์

(สายพิณพัก) 
สมบูรณ ์

(จิตติมาพัก) 
สมบูรณ ์

(สมบูรณ์พัก) 
สายพิณ 
จิตติมา 

จิตติมา ** 
สายพิณ 
สมบูรณ ์

ชั้น 4 งานบริการวารสาร, บริการปลั๊กไฟ, บริการยืมคืนวารสาร 
ดูแลควบคุมการใช้พืน้ที่นัง่อ่าน 

วนิดา (วนิดาพัก) 
จิตติมา 

วนิดา วนิดา วนิดา 

ชั้น 6 บริการอินเทอร์เน็ต ศูนยก์ารเรียนรู้สื่อโสตทัศน์,  
บริการห้องมินิสตูดิโอ, บริการยมื-คืน สื่อโสตทัศน์, บริการปลั๊กไฟ,  
ดูแลควบคุมการใช้พืน้ที่นัง่อ่าน 

กุญช์พิสิฎฐ ์
เฉลิมเกียรติ 

 

(กุญช์พิสิฎฐ์พัก) 
เฉลิมเกียรติ 

กุญช์พิสิฎฐ ์
(เฉลิมเกียรติพัก) 

กุญช์พิสิฎฐ ์
เฉลิมเกียรติ 

กุญช์พิสิฎฐ ์
เฉลิมเกียรติ 

หมายเหตุ  บรรณารักษ์ 3.1 กับ 3.2 สลับกันอยู่เวรคนละอาทติย์ตามล าดับโดยเร่ิมจากล าดับ 3.1  
    นางสมพร พวงย้อย เปิดประตู วันเสาร์-อาทิตย ์เวลา  09.30 – 10.30 น. 



ตารางการปฏิบัติงานนอกเวลาท างานปกติ ภาคปลาย ปีการศึกษา 2566  
วันจันทร์-ศุกร์ เวลา  16.30 – 18.30 น. 

วันที่ 25 พฤศจิกายน พ.ศ. 2566 – 29 มีนาคม พ.ศ.2567 
*** เริ่มปฏิบัติงานเวรที่ 1 วันเสาร์ที่ 25 พฤศจิกายน พ.ศ. 2566 *** 

ส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
 

หน้าที่รับผิดชอบ เวลา  16.30 – 18.30 น. 

 เวร 1 เวร 2 เวร 3 

ชั้น 2 บริการทางเข้า-ออก, ดูแลควบคุมการใช้พืน้ที่นัง่
อ่าน  เปิด-ปิดเครื่องคอมพิวเตอร์หน้าลิฟต์ชัน้ 2 

ไพรศรี 
 

ธนกรณ์ 
 

ภาคภูมิ 
 

ชั้น 2 บริการยืม-คืนหนังสือ, บริการ Books in 
boxes, บริการปลั๊กไฟ ดูแลควบคุมการใช้พื้นทีน่ั่งอ่าน 

อ่อนศรี 
รัตยา 

นภัสนนัท ์
สิริกร 

สุนันท ์
รสสุคนธ ์

ชั้น 2 ตอบค าถาม, ตู้ล็อคเกอร์, จัดหนังสือ Books 
showroom, TCDC ดูแลควบคมุการใช้พื้นทีน่ั่งอ่าน 

1.1 อุฬาริน 
1.2 นิลุบล 

2.1 ฐิติชญาน ์
2.2 อังศุรัตน์ 

3.1 ธัญลักษณ์ 
3.2 สมหญิง 

ชั้น 3 เปิดตู้รับคนืหนังสือตามเวลาที่ก าหนด  
ตรวจสอบความเรียบร้อยในชัน้ 3 และชั้น 5  
จัดหนังสือชัน้ 3, จัดนวนยิาย ชัน้ 4, จัดวิทยานิพนธ ์
และหนังสืออ้างอิง ชั้น 5, จัดหนังสือ ชัน้ 7  
ดูแลปิดเครื่องปรับอากาศ ปิดไฟ ปิดให้บริการ ชั้น 3, 
ชั้น 5 และชั้น 7, ให้บริการ Resource Delivery (RD) 
เคลียร์ตู้ล็อคเกอร์ หาหนังสือตามที่ผู้ใช้บริการร้องขอ, 
น าหนังสือไปใสตู่้ล็อคเกอร์, ดูแลควบคุมการใช้พืน้ที่ 
นั่งอ่าน ปิดประตูทางออกชั้น 2 และห้องโถงชั้น 1 
หมายเหตุ ** หมายถึง ปิดประตูชั้น 2 และชั้น 1 

ศักดิ์สิงห์** 
ขวัญตา 
ตุลญา 

 

ไสว** 
อรุณี 

จักรพันธุ์ 

จิตติมา** 
สายพิณ 
สมบูรณ ์

 

ชั้น 4 งานบริการวารสาร, บริการปลั๊กไฟ,  
บริการยืมคืนวารสาร ดูแลควบคุมการใช้พื้นที่นัง่อ่าน 

จารุวรรณ ประภาศรี วนิดา 

ชั้น 6 บริการอินเทอร์เน็ต ศูนยก์ารเรียนรู้สื่อโสตทัศน์, 
บริการห้องมินิสตูดิโอ, บริการยมื-คืน สื่อโสตทัศน์, 
บริการปลั๊กไฟ, ดูแลควบคุมการใช้พื้นทีน่ั่งอ่าน 

อรทัย 
ชมพูนชุ 

สุชาภา 
ปวเรศ 

กุญช์พิสิฎฐ ์
เฉลิมเกียรติ 

 
 

 
หมายเหตุ  บรรณารักษ์ 1.1 กับ 1.2 สลับกันอยู่เวร 1 คนละอาทิตย์ตามล าดับโดยเร่ิมจากบรรณารักษ์ 1.1  
 บรรณารักษ์ 2.1 กับ 2.2 สลับกันอยู่เวร 2 คนละอาทิตย์ตามล าดับโดยเร่ิมจากบรรณารักษ์ 2.1 
 บรรณารักษ์ 3.1 กับ 3.2 สลับกันอยู่เวร 3 คนละอาทิตย์ตามล าดับโดยเร่ิมจากบรรณารักษ์ 3.1 

 
 



ตารางการปฏิบัติงานนอกเวลาท างานปกติ ภาคปลาย ปีการศึกษา 2566  
วันที่ 25 พฤศจิกายน พ.ศ. 2566 – 1 เมษายน พ.ศ. 2567 

*** เริ่มปฏิบัติงานเวรที่ 1 วันเสาร์ที่ 25 พฤศจิกายน พ.ศ. 2566 *** 
ส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 

 

เวรที่ วัน-เดือน-ปี ผู้รับผิดชอบ 

1 25 พฤศจิกายน – 1 ธันวาคม 2566 นางสาวนิสาชล กาญจนพิชิต 

2 2 ธันวาคม – 8 ธันวาคม 2566 นางวชัรีย์พร คุณสนอง 
3 9 ธันวาคม – 15 ธันวาคม 2566 นางนิตยา ปานเพชร 

1 16 ธันวาคม – 22 ธันวาคม 2566 นางสมหมาย ลิมปิติพานิชย์  

2 23 ธันวาคม – 29 ธันวาคม 2566 นางสาวสุภาวดี เพชรชื่นสกุล 

3 30 ธันวาคม 2566 – 5 มกราคม 2567 นางวงเดือน เจริญ 

1 6 มกราคม – 12 มกราคม 2567 นางอรัญญา บ าเพ็ญแพทย ์

2 13 มกราคม – 19 มกราคม 2567 นางรัศมี ปานดษิฐ ์
3 20 มกราคม – 26 มกราคม 2567 นางกมลเนตร รัตนอัมพรโสภณ 

1 27 มกราคม – 2 กุมภาพันธ์ 2567 นางสาวนิสาชล กาญจนพิชิต 

2 3 กุมภาพันธ์ – 9 กุมภาพันธ์ 2567 นางวชัรีย์พร คุณสนอง 

3 10 กุมภาพันธ์ – 16 กุมภาพันธ ์2567 นางนิตยา ปานเพชร 

1 17 กุมภาพันธ์ – 23 กุมภาพันธ ์2567 นางสมหมาย ลิมปิติพานิชย์  

2 24 กุมภาพันธ์ – 1 มีนาคม 2567 นางสาวสุภาวดี เพชรชื่นสกุล 
3 2 มีนาคม – 8 มีนาคม 2567 นางวงเดือน เจริญ 

1 9 มีนาคม – 15 มีนาคม 2567 นางอรัญญา บ าเพ็ญแพทย ์

2 16 มีนาคม – 22 มีนาคม 2567 นางรัศมี ปานดษิฐ ์

3 23 มีนาคม – 29 มีนาคม 2567 นางกมลเนตร รัตนอัมพรโสภณ 

 

 

 

 

 

 

 



ช่วงสอบกลางภาค 20 มกราคม – 28 มกราคม พ.ศ. 2567 
เวรช่วงสอบกลางภาค 15 มกราคม – 26 มกราคม พ.ศ. 2567  
(ผู้ปฏิบตัิงานตามวันที่ดงักล่าวอยู่ปฏิบัติงานนอกเวลา วันจันทร ์– ศุกร์ เวลา 18.30 – 20.30 น.   
และวันเสาร์อาทิตย์  เวลา 10.30 – 20.30 น.) 
 
ช่วงสอบปลายภาค  23 มีนาคม – 31 มีนาคม พ.ศ. 2567 
เวรช่วงสอบกลางภาค 18 มีนาคม – 29 มีนาคม พ.ศ. 2567  
(ผู้ปฏิบตัิงานตามวันที่ดงักล่าวอยู่ปฏิบัติงานนอกเวลา วันจันทร ์– ศุกร์ เวลา 18.30 – 20.30 น.  
และวันเสาร์อาทิตย์  เวลา 10.30 – 20.30 น.) 
 
วันหยุดเดือนธันวาคม พ.ศ. 2567 
วันอังคารที่ 5 ธันวาคม พ.ศ. 2567 วันพ่อแห่งชาติ 
วันอาทิตย์ที่ 10 ธนัวาคม พ.ศ. 2567 วันรัฐธรรมนูญ 
วันจันทร์ที่ 11 ธนัวาคม พ.ศ. 2567 วันหยุดชดเชยวันรัฐธรรมนูญ 
วันศุกร์ที่ 29 ธันวาคม พ.ศ. 2567 วันหยุดพิเศษ (โยกจากวันที่ 2 มกราคม พ.ศ. 2567)  
วันอาทิตย์ที่ 31 ธนัวาคม พ.ศ. 2567 วันสิ้นป ี
 

วันหยุดเดือนมกราคม พ.ศ. 2567 
วันจันทร์ที่ 1 มกราคม พ.ศ. 2567 วันขึ้นปีใหม่ 

 วันหยุดเดือนกุมภาพันธ์ 2567 
วันเสารท์ี่ 24 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2567 วันมาฆบูชา 
วันจันทร์ที่ 26 กุมภาพนัธ์ พ.ศ. 2567 วันหยุดชดเชยวันมาฆบชูา 
 
วันหยุดเดือนมีนาคม พ.ศ. 2567 
ไม่มีวันหยุดราชการในเดือน มีนาคม พ.ศ. 2567 

 

 

 

 

http://event.sanook.com/day/newyear/
https://www.sanook.com/campus/910849/
https://www.sanook.com/campus/910849/


หมายเหตุ 
1. ผู้ที่ได้รับมอบหมายหน้าที่ เมื่อไม่สามารถปฏบิัติงานได้ ให้เสนอบันทึกขออนุญาตเปลี่ยนผู้มาปฏิบัติงาน 

 แทนในระบบ OT ล่วงหน้าไม่นอ้ยกว่า 1 วัน โดยหัวหน้าเวรเปน็ผู้พิจารณาความเหมาะสม ก่อนเสนอผู้อ านวยการ 
 พิจารณาอนุมัติ ทั้งนี้ ให้ค านึงถงึความเหมาะสมของผู้มาปฏบิัตงิานแทนตามภาระหนา้ที่ของตนเป็นส าคัญด้วย   

2. ผู้ปฏิบัตงิานแทน ต้องปฏิบัติงานตามตารางการปฏิบัติงานของผู้ที่ตนรับปฏิบัตงิานแทน ห้ามปฏิบัติงาน 
 ซ้ าซ้อนในเวลาเดียวกนั หรือปฏิบัติงานแทนในช่วงเวลาอ่ืน 
  3. ให้ผู้ปฏิบัติงานแตง่กายสุภาพตามประกาศของส านักหอสมดุ  
  4.  หัวหน้าเวรมีหน้าที่อ านวยความสะดวก สนบัสนุนและแก้ปญัหาการปฏิบัติงานต่างๆ ตรวจเยี่ยมพื้นที่ 
การปฏิบัติงานเพื่อให้มีความเรียบร้อย สามารถให้บริการผู้ใชไ้ดอ้ย่างมีประสทิธิภาพ พร้อมทั้งบนัทึกข้อมูลการปฏิบัติงาน 
การให้บริการพื้นที่ต่างๆ  

5.  ตารางการปฏิบตัิงานอาจมีการเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมะสม 
 


