
 
-ส ำเนำ- 

 
ค ำสั่งส ำนักหอสมุด  มหำวิทยำลัยบูรพำ 

ที่ ๐๐๑๑/๒๕๖๗      
เรื่อง แต่งตั้งคณะท ำงำนห้องสมุดสีเขียว (Green Library) และคณะท ำงำนส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) 

 -------------------------- 
 เพ่ือให้กำรด ำเนินงำนห้องสมุดสีเขียวและส ำนักงำนสีเขียว ของส ำนักหอสมุด มหำวิทยำลัยบูรพำ  
เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ ๓๕ แห่งพระรำชบัญญัติมหำวิทยำลัยบูรพำ พ.ศ. ๒๕๕๐  
และข้อ ๒๒ (๒) ของข้อบังคับมหำวิทยำลัยบูรพำว่ำด้วยกำรก ำหนดต ำแหน่ง คุณสมบัติ วิธีกำรสรรหำ อ ำนำจ และ 
หน้ำที่ และกำรพ้นจำกต ำแหน่งของหัวหน้ำส่วนงำน พ.ศ. ๒๕๖๑ จึงขอแต่งตั้งบุคคลต่อไปนี้เป็นคณะท ำงำน 
ห้องสมุดสีเขียว (Green Library) และคณะท ำงำนส ำนักงำนสีเขียว (Green Office)  เพ่ือท ำหน้ำที่พัฒนำ 
ส ำนักหอสมุดไปสู่ส ำนักงำนสีเขียว และด ำเนินงำนของห้องสมุดสีเขียวอย่ำงต่อเนื่อง  โดยให้ยกเลิกค ำสั่ง 
ส ำนักหอสมุด มหำวิทยำลัยบูรพำ ที่ ๐๐๐๖/๒๕๖๖ ลงวันที่ ๒๓ มกรำคม พ.ศ. ๒๕๖๖ และใช้ค ำสั่งส ำนักหอสมุด 
ฉบับนี้แทน   
 คณะกรรมการอ านวยการ 
 ๑.  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักหอสมุด     ประธำนกรรมกำร 
 ๒.  รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยวิชำกำร     กรรมกำร 
 ๓.  ผู้ชว่ยผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ  กรรมกำร 
 ๔.  ผู้ชว่ยผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยยกระดับคุณภำพกำรบริกำร  กรรมกำร 
 ๕.  ผู้ชว่ยผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยบริหำรภำพลักษณ์องค์กร  กรรมกำร 
 ๖.  ผู้รักษำกำรแทนหัวหน้ำฝ่ำยบริหำรจัดกำร    

ทรัพยำกรสำรสนเทศและคลังปัญญำ    กรรมกำร 
 ๗.  ผู้รักษำกำรแทนหัวหน้ำฝ่ำยเทคโนโลยีสำรสนเทศ 

และนวัตกรรมดิจิทัล     กรรมกำร 
 ๘.  ผู้รักษำกำรแทนหัวหน้ำฝ่ำยบริกำรสำรสนเทศ 

และนวัตกรรมกำรเรียนรู้     กรรมกำร 
 ๙.  รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยแผนยุทธศำสตร์และพัฒนำองค์กร  กรรมกำรและเลขำนุกำร 
 ๑๐.  ผู้รักษำกำรแทนหัวหน้ำส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร  กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
 มีหน้าที่   
 ๑. ก ำหนดนโยบำยกำรเป็นห้องสมุดสีเขียว และส ำนักงำนสีเขียวที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
 ๒. แต่งตั้งคณะท ำงำนด้ำนห้องสมุดสีเขียวและส ำนักงำนสีเขียวให้ครอบคลุมทุกหมวด และ 
ก ำหนดหน้ำที่รับผิดชอบของคณะท ำงำนให้อย่ำงชัดเจน 
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               ๓. ส่งเสริม สนับสนุนและให้ค ำปรึกษำเพ่ือให้กำรด ำเนินงำนของห้องสมุดสีเขียวและส ำนักงำนสีเขียว 
เป็นไปตำมแนวทำงท่ีก ำหนดไว้ 
 ๔. ติดตำมกำรด ำเนินงำนให้เป็นไปตำมเป้ำหมำย วัตถุประสงค์ และแผนกำรด ำเนินงำนอย่ำงมี 
ประสิทธิภำพ 

คณะท างานการด าเนินงานหอ้งสมุดสีเขียวและส านักงานสีเขียว 
หมวดที ่๑ การก าหนดนโยบาย การวางแผนและการปรับปรุงอย่างต่อเนื่อง  
 ๑.  นำงนิตยำ  ปำนเพชร   ประธำนกรรมกำร 
 ๒.  นำงวัชรีย์พร คุณสนอง   กรรมกำร 
 ๓.  นำงสมหมำย  ลิ้มปิติพำนิชย์   กรรมกำร 
 ๔.  นำงสำวสภุำวดี   เพชรชื่นสกุล   กรรมกำร 
 ๕.  นำงสำวนิสำชล กำญจพิชิต   กรรมกำร 
 ๖.  นำงวงเดือน เจริญ    กรรมกำร 
 ๗.  นำงกมลเนตร รัตนอัมพรโสภณ   กรรมกำร 
 ๘.  นำงสำวรสสุคนธ ์ บุญมำก    กรรมกำร 
 ๙.  นำงอรัญญำ บ ำเพ็ญแพทย์   กรรมกำรและเลขำนุกำร 
 มีหน้าที่   
 ๑.  ก ำหนดแผนงำนกำรด ำเนินงำนห้องสมุดสีเขียวและส ำนักงำนสีเขียวประจ ำปี พร้อมเป้ำหมำย 
และตัวชี้วัด ด้ำนกำรใช้ทรัพยำกร พลังงำน ของเสีย และปริมำณก๊ำซเรือนกระจก ตำมนโยบำยห้องสมุดสีเขียว 
และส ำนักงำนสีเขียว 
 ๒.  ด ำเนินกำรถ่ำยทอดและสร้ำงควำมรู้ควำมเข้ำใจแก่บุคลำกรและผู้เกี่ยวข้อง เพ่ือให้กำรด ำเนินงำน 
เกิดควำมต่อเนื่องและยั่งยืน 
 ๓.  ระบุประเด็นปัญหำทรัพยำกรและสิ่งแวดล้อม รวบรวมข้อมูลและเตรียมควำมพร้อมเพ่ือเข้ำรับ 
กำรตรวจประเมินส ำนักงำนสีเขียวของกรมส่งเสริมคุณภำพสิ่งแวดล้อม 
 ๔.  ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ แก้ไขปัญหำให้แก่คณะท ำงำนชุดต่ำง ๆ 
 ๕.  ก ำกับ ดูแล ติดตำม และประเมินผลกำรด ำเนินงำนห้องสมุดสีเขียวและกำรพัฒนำส ำนักงำนสีเขียว   
อย่ำงต่อเนื่อง 
 ๖.  ด ำเนินงำนเพื่อให้บรรลุเป้ำหมำยตำมตัวชี้วัดที่ก ำหนดไว้ 

คณะท างานการด าเนินงานหอ้งสมุดสีเขียวและส านักงานสีเขียว 
หมวดที่ ๒  การสื่อสารและสร้างจิตส านึก 

๑. นำงสำวสุภำวดี   เพชรชื่นสกุล   ประธำนกรรมกำร 
๒. นำงสำวอังศุรัตน์  ระยำ    กรรมกำร 
๓. นำยจักรพันธุ์ ชื่นภิรมย์   กรรมกำร 
๔. นำยเฉลิมเกียรติ ดีสม    กรรมกำร 
๕. นำยกุญช์พิสิฎฐ์ นำคสุวรรณ   กรรมกำร 
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๖. นำงสำวสุชำภำ โชติวีระวุฒิกุล   กรรมกำร 
๗. นำงสมหมำย  ลิ้มปิติพำนิชย์   กรรมกำรและเลขำนุกำร 

 มีหน้าที่   
๑. ก ำหนดแผนงำน กิจกรรม งำนด้ำนกำรสื่อสำรองค์กรและสร้ำงจิตส ำนึกด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำน             

และรักษำสิ่งแวดล้อมให้แก่บุคลำกร ผู้รับบริกำรและผู้เกี่ยวข้องให้เกิดควำมเข้ำใจ และสร้ำงควำมร่วมมือ 
ในกำรรักษำสิ่งแวดล้อม 

๒. จัดท ำสื่อประชำสัมพันธ์เพื่อสร้ำงจิตส ำนึกในกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมอย่ำงต่อเนื่อง 
ทั้งในรูปแบบของสื่อสิ่งพิมพ์และเสียงตำมสำย 
 ๓.  รวบรวมเนื้อหำและภำพกิจกรรมของห้องสมุดสีเขียวและส ำนักงำนสีเขียว เพ่ือกำรสื่อสำร 
และประชำสัมพันธ์ทำงเว็บไซต์ 
 ๔.  จัดท ำเว็บไซต์ส ำนักงำนสีเขียวและปรับปรุงเว็บไซต์ของห้องสมุดสีเขียวให้เป็นปัจจุบันอย่ำงต่อเนื่อง 

คณะท างานการด าเนินงานหอ้งสมุดสีเขียว 
หมวดที่ ๓  การจัดการทรัพยากรสารสนเทศและการให้บริการห้องสมุดสีเขียว 
 ๑. นำงสิริกร  งำมส ำเร็จ   ประธำนกรรมกำร 
 ๒. นำงรัศม ี  ปำนดิษฐ์   กรรมกำร 
 ๓. นำงสำวสุนันท ์ วิหครัตน์   กรรมกำร 
 ๔. นำงสำวประภำศรี เสือหลง    กรรมกำร 
 ๕. นำงสำยพิณ  ธนกุลชน   กรรมกำร 
 ๖. นำงสำวธัญลักษณ์   ธนประสิทธิ์พัฒนำ  กรรมกำรและเลขำนุกำร 
 มีหน้าที่  

๒. จัดหำทรัพยำกรสำรสนเทศด้ำนพลังงำนและสิ่งแวดล้อม และเรื่องที่เก่ียวข้องให้เพียงพอ 
และพร้อมให้บริกำร 

๒.  ให้บริกำรทรัพยำกรสำรสนเทศ และจัดพ้ืนที่บริกำรให้สะอำด สวยงำม เป็นระเบียบเรียบร้อย  
และท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

คณะท างานการด าเนินงานหอ้งสมุดสีเขียว 
หมวดที่ ๔  การส่งเสริมการเรียนรู้ 
 ๑. นำงสำวนิสำชล กำญจพิชิต   ประธำนกรรมกำร 
 ๒. นำงสำวจำรุวรรณ นำคสุริวงษ์   กรรมกำร 
 ๓. นำงสำยพิณ  ธนกุลชน   กรรมกำร 
 ๔. นำงสำวอรุณี สังข์นวม    กรรมกำร 
 ๕. นำงฐิติชญำน ์ ทวนดิลก   กรรมกำรและเลขำนุกำร 
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 มีหน้าที่  
 ๑. จัดกิจกรรมส่งเสริมกำรเรียนรู้ให้แก่บุคลำกร ผู้รับบริกำรและผู้เกี่ยวข้องให้เกิดกำรเรียนรู้และ                  
กำรน ำไปใช้ประโยชน์ 
 ๒. มีกำรประเมินผลกำรเรียนรู้ ทั้งด้ำนควำมรู้และด้ำนพฤติกรรม 

คณะท างานการด าเนินงานหอ้งสมุดสีเขียว 
หมวดที่ ๕  เครือข่ายความร่วมมือ   
 ๑. นำงนิตยำ  ปำนเพชร   ประธำนกรรมกำร 
 ๒. นำงสำวสุกำนดำ ปลื้มจิตต์   กรรมกำร 
 ๓. นำงสำวนภัสนันท ์ เปลี่ยนข ำ   กรรมกำร 
 ๔. นำงสำวธัญลักษณ์   ธนประสิทธิ์พัฒนำ  กรรมกำรและเลขำนุกำร 
 มีหน้าที่  

๑. มีควำมร่วมมือกับชมรมห้องสมุดสีเขียวและหน่วยงำนด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำน ทรัพยำกรและ 
สิ่งแวดล้อม หรือหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 

๒. จัดกิจกรรมร่วมกับหน่วยงำน องค์กรหรือชุมชนต่ำง ๆ  

คณะท างานการด าเนินงานหอ้งสมุดสีเขียวหมวดที่ ๖ และคณะท างานการด าเนินงานส านักงานสีเขียว 
หมวดที่ ๓ การใช้ทรัพยากรและพลังงาน   
 ๑. นำงอรัญญำ  บ ำเพ็ญแพทย์  ประธำนกรรมกำร 
 ๒. นำยภำคภูมิ  มำตรทอง  กรรมกำร 
 ๓. นำยศักดิ์สิงห์ งำมสง่ำ   กรรมกำร 
 ๔. นำยสมบูรณ์ ศรีพรหม  กรรมกำร 
 ๕. นำยไสว  ไชยศรี   กรรมกำร 
 ๖. นำยกุญช์พิสิฎฐ์ นำคสุวรรณ  กรรมกำร 
 ๗. นำงสำววนิดำ ศรีนำมำตย์  กรรมกำร 
 ๘. นำงอ่อนศรี  แสนโคก   กรรมกำร 
 ๙. นำงรัชน ี  เจริญวำรี  กรรมกำร 
 ๑๐. นำงสำวอัญชสำ ข ำอยู่   กรรมกำร 
 ๑๑. นำยธนกรณ์ จินดำรักษ์  กรรมกำร 
 ๑๒. นำยพินิจ  หงษ์ศิริมงคล  กรรมกำร 
 ๑๓. นำยปวเรศ นวลแก้ว   กรรมกำรและเลขำนุกำร 
 ๑๔. นำงสำวนิลุบล โรจน์สัตตรัตน์  กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
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 มีหน้าที่ 
๑. ก ำหนดมำตรกำรประหยัดน้ ำ มำตรกำรกำรประหยัดพลังงำนไฟฟ้ำ มำตรกำรกำรประหยัด 

น้ ำมันเชื้อเพลิง มำตรกำรกำรใช้กระดำษและอุปกรณ์ส ำนักงำน มำตรกำรกำรประชุมและกำรจัดนิทรรศกำร  
ตำมเกณฑ์ที่ก ำหนด  

๒.  จัดเก็บข้อมูลและเปรียบเทียบค่ำเป้ำหมำยในกำรใช้น้ ำ พลังงำนไฟฟ้ำ น้ ำมันเชื้อเพลิง กระดำษ   
กำรใช้ทรัพยำกรและวัสดุส ำนักงำนอ่ืน ๆ ให้เป็นไปตำมเกณฑ์ห้องสมุดสีเขียวและส ำนักงำนสีเขียว 
 ๓.  จัดประชุมและจัดนิทรรศกำรโดยใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์และใช้วัสดุที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
 ๔.  ตรวจสอบอุปกรณ์ระบบเหตุฉุกเฉินเพ่ือพร้อมใช้งำน เป็นประจ ำทุกเดือน 
 ๕.  บันทึกและเก็บข้อมูลปริมำณกำรใช้ไฟฟ้ำ กำรใช้น้ ำ กำรใช้น้ ำมันเชื้อเพลิง เป็นรำยเดือน 
ประจ ำทุกเดือน 

คณะท างานการด าเนินงานหอ้งสมุดสีเขียวหมวดที่ ๗ และคณะท างานการด าเนินงานส านักงานสีเขียว 
หมวดที่ ๔ การจัดการของเสีย 
 ๑. นำงสำวอัญชสำ ข ำอยู่   ประธำนกรรมกำร 
 ๒. นำงไพรศรี  อำรมณ์ชื่น  กรรมกำร 
 ๓. นำงสำวอรทัย นำสวน   กรรมกำร 
 ๔. นำงจิตติมำ  พลิคำมินทร์  กรรมกำร 
 ๕. นำงสำวขวัญตำ สันติกุล   กรรมกำร 
 ๖. นำยธนกรณ์ จินดำรักษ์  กรรมกำร 
 ๗. นำยพินิจ  หงษ์ศิริมงคล  กรรมกำร 
 ๘. นำงสมหญิง  เจียสำรัมย์  กรรมกำร 
 ๙. นำงสำวตุลญำ รวิชญำนนท์  กรรมกำรและเลขำนุกำร 
 มีหน้าที่ 
 ๑.  ก ำหนดมำตรกำรในกำรลดปริมำณขยะ โฟม และขยะพลำสติกท่ีเกิดข้ึนในส ำนักงำน 

๒. จัดหำถังขยะ แบ่งประเภท และติดป้ำยบ่งชี้ประเภทขยะได้อย่ำงถูกต้อง 
๓. ก ำหนดแนวทำงกำรคัดแยกขยะ  กำรก ำจัดขยะ และส่งเสริมกำรน ำขยะกลับมำใช้ใหม่ 
๔. บริหำรจัดกำรขยะ จัดท ำเส้นทำงกำรจัดกำรขยะแต่ละประเภท และกำรบันทึกปริมำณขยะ 

เป็นรำยเดือนประจ ำทุกเดือน 
๕. มีกำรจัดกำรน้ ำเสีย ให้เป็นไปตำมมำตรฐำนที่กฎหมำยก ำหนด  ดูแลคุณภำพน้ ำ  

ทั้งน้ ำในสระ  น้ ำทิ้ง และน ำไปตรวจวัดคุณภำพน้ ำ 
๖. ดูแลท ำควำมสะอำดถังดักไขมัน และบันทึกข้อมูลกำรตักไขมันเป็นประจ ำทุกสัปดำห์ 

คณะท างานการด าเนินงานหอ้งสมุดสีเขียวหมวดที่ ๘ และคณะท างานการด าเนินงานส านักงานสีเขียว 
หมวดที่ ๕  สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย 
 ๑. นำงวัชรีย์พร คุณสนอง  ประธำนกรรมกำร 
 ๒. นำงสำวรัตยำ จรสมำน   กรรมกำร 
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 ๓. นำงสำวจำรุวรรณ นำคสุริวงษ์  กรรมกำร 
 ๔. นำยศักดิ์สิงห์ งำมสง่ำ   กรรมกำร 
 ๕. นำยสมบูรณ์ ศรีพรหม  กรรมกำร 
 ๖. นำงสำวอุฬำริน เฉยศิริ   กรรมกำร 
 ๗. นำงวงเดือน  เจริญ   กรรมกำรและเลขำนุกำร 
 มีหน้าที่ 

๑. ควบคุมมลพิษทำงอำกำศ  มลพิษทำงเสียงภำยในส ำนักหอสมุด มีกำรจัดกำรคุณภำพและ 
สภำพแวดล้อมเพ่ือกำรให้บริกำรที่เหมำะสม 

๒. ส ำรวจแสงสว่ำงในพ้ืนที่  มีกำรควบคุมควำมเข้มของแสงสว่ำงให้เป็นไปตำมมำตรฐำน 
๓. มีกำรบ ำรุงรักษำระบบปรับอำกำศ และอุปกรณ์อ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องกับสิ่งแวดล้อมและควำมปลอดภัย 

อย่ำงต่อเนื่อง 
๔. มีกำรรณรงค์ไม่สูบบุหรี่หรือมีกำรก ำหนดพ้ืนที่สูบบุหรี่ตำมควำมเหมำะสม 

คณะท างานการด าเนินงานหอ้งสมุดสีเขียวหมวดที่ ๙ การจัดซื้อและจัดจ้าง 
และคณะท างานการด าเนินงานส านักงานสีเขียวหมวดที่ ๖ การจัดซื้อและจัดจ้างที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
 ๑. นำงสำวรสสุคนธ ์ บุญมำก   ประธำนกรรมกำร 
 ๒. นำงกมลเนตร รัตนอัมพรโสภณ  กรรมกำร 
 ๓. นำงสำวรัชน ี เจริญวำรี  กรรมกำร 
 ๔. นำงสำวชมพูนุช นำคสุริวงษ์  กรรมกำรและเลขำนุกำร 
 มีหน้าที่ 
 ๑. ก ำหนดกำรจัดซื้อจัดจ้ำงที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
 ๒. จัดท ำบัญชีรำยชื่อสินค้ำและบริกำรที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมของส ำนักหอสมุดให้เป็นไป 
ตำมเกณฑ์ส ำนักงำนสีเขียว 
 ๓. ก ำหนดผู้รับผิดชอบและจัดท ำทะเบียนด้ำนกฎหมำยที่เกี่ยวข้องกับส ำนักงำนสีเขียวและ 
กำรบริหำรจัดกำรห้องสมุดที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
 ๔. ควบคุมดูแลกำรปฏิบัติงำนของผู้รับจ้ำง โดยค ำนึงถึงกำรบริกำรที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

 ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ ๒๑ กุมภำพันธ์ พ.ศ. ๒๕๖๗ เป็นต้นไป หรือจนกว่ำจะมีค ำสั่งเปลี่ยนแปลง 

    สั่ง ณ วันที่ ๒๑ กุมภำพันธ์ พ.ศ. ๒๕๖๗ 

(ลงชื่อ)   เหมรัศมิ์  วชิรหัตถพงศ์ 

                           (นำยเหมรัศมิ์  วชิรหัตถพงศ์) 
                 ผู้อ ำนวยกำรส ำนักหอสมุด 
 

                   ส ำเนำถูกต้อง 
 

         (นำงอรัญญำ บ ำเพ็ญแพทย์) 
    เจ้ำหน้ำที่บริหำรงำนทั่วไปช ำนำญกำร 
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