
         บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน   สำนักหอสมุด  มหาวิทยาลัยบูรพา โทร. ๒๔๙๕ 
ที่   อว ๘๑๒๙/ว ๐๒๑๓    วันที่ ๒๓ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๘ 
เรื่อง   ตารางการปฏิบัติงานสำนักหอสมุด วันที่ ๒๘ - ๓๐ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๘ 
 
เรียน   บุคลากรสำนักหอสมุดผู้เกี่ยวข้อง 
 

ตามทีส่ำนักหอสมุดกำหนดจัดโครงการอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง การจัดทำแผนปฏิบัติการสำนักหอสมุด  
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙ ระหว่างวันที่ ๒๘-๓๐ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๘ ณ จังหวัดจันทบุรี นั้น  
สำนักหอสมุดเปิดให้บริการ ชั้น ๒-๖ เวลา ๐๘.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. ในการนี้เพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไปด้วย 
ความเรียบร้อย จึงจัดบุคลากรปฏิบัติงานดังนี้  

ทั้งนีม้อบหมายให้ นางสาวนิสาชล กาญจนพิชิต ตำแหน่งผู้ช่วยผู้อำนวยการฝ่ายยกระดับคุณภาพ 
การบริการ รักษาการแทนผู้อำนวยการสำนักหอสมุดอีกหนึ่งตำแหน่ง พร้อมทั้งมอบหมายให้ เปิด-ปิด  
อาคารในช่วงเวลาดังกล่าว 

จุดที่ปฏิบัติงาน ผู้ปฏิบัติงาน 
ชั้น ๒ บริการทางเข้า-ออก จักรพันธุ์/ธนกรณ์ 
ชั้น ๒ เคาน์เตอร์บริการยืม-คืน รัศม/ีนภัสนันท์/วิจิตรา 
ชั้น ๒ บริการตอบคำถาม นิสาชล 
ชั้น ๔ เคาน์เตอร์บริการ วนิดา/สุกานดา 
ชั้น ๖ เคาน์เตอร์บริการ อรทัย/อรุณี 

 หมายเหตุ  พักเวลา ๑๐.๓๐ น. – ๑๒.๐๐ น.  และ ๑๒.๐๐ – ๑๓.๓๐ น. โดยผู้ปฏิบัติงาน 
ในหน้าที่เดียวกันสลับกันพัก  
  
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและปฏิบัติ  
 
 
                  (นายเหมรัศม์ิ วชิรหัตถพงศ์) 
                     ผู้อำนวยการสำนักหอสมุด 

เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)
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